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ORIENTACAO AO CLIENTE - PASSO A PASSO

NOTA FISCAL DE SERVICO ELETRONICA
GESTAO
CONTABIL

Orientacao para
emissao de NFS-e
no Portal Nacional

Portal Nacional da Nota Fiscal de Servico Eletrénica: um guia tela a
tela, do acesso ao portal até o download do XML e do DANFSe.

EMPRESA OPTANTE PELO SIMPLES NACIONAL

PASSO A PASSO PORTAL ATENDIMENTO

6 etapas - 13 passos nfse.gov.br/EmissorNacional (83) 3225-5884
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eq& ORIENTAGAO NFS-E - ANTES DE COMEGAR

GESTAO
CONTABIL

Antes de comecar

Este manual acompanha, na ordem do sistema, cada tela do Emissor Nacional e o que preencher em cada
campo. Ele vale para empresas optantes pelo Simples Nacional que emitem a nota como prestadoras do
servigo.

Importante: tenha em maos o Guia de Configuracao da NFS-e enviado pela Eqcon. Nele estao
os codigos e a aliquota que deverao ser utilizados na sua emissao. Os valores usados nas telas

de exemplo deste manual servem apenas para ilustrar onde cada informacao é preenchida.

Etapa 01
Acesso ao portal
Login no Emissor Nacional e escolha da Emissdo Completa.

Etapa 02 - Passos 1 a 4
Pessoas

Inicio da emissao, dados do emitente, do cliente, destinatario e intermediario.

Etapa 03 - Passos 5 a 7
Servico
Local da prestacao, cédigo do servico, descricao e informagdes complementares.

Etapa 04 - Passos 8 a 12
Valores
Valor do servigo, tributagcdo municipal e federal, IBS/CBS e aliquota do Simples.

Etapa 05 - Passo 13
Revisao e emissao
Revise a DPS e clique em “Emitir NFS-e".

Etapa 06
Download da nota
Baixe o XML e o DANFSe (PDF) e guarde os arquivos.

ONORGRONGNON

TENHA EM MAOS DO CLIENTE DO SERVICO
Certificado digital, usuario e senha CPF ou CNPJ de quem contratou o Data da prestacao, descrigcao e
ou conta gov.br. servigo. valor total.
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GESTAO
CONTABIL

ETAPA 01
Acesso ao ETAPA 02 ETAPA 03 ETAPA 04
portal Pessoas Servico Valores

Acesso ao portal

Entrada no Emissor Nacional

01
&

ACESSO AO PORTAL NACIONAL

Entre no Emissor Nacional

ORIENTAGAO NFS-E ETAPA 01 DE 06

ETAPA 05

ETAPA 06
Revisao e Download
emissao da nota

Acesse www.nfse.gov.br/EmissorNacional. O login pode ser feito com certificado digital, usuario e senha

previamente cadastrados, ou pela conta gov.br.

% e govbot

Portal de Gestdo NFS-e - Contribuinte

ACESSO COM USUARIO/SENHA ACESSO COM CERTIFICADO DIGITAL

ACESSO VIA GOVBR

Se vocé i possul certificado digtal, chque
na imagem abaoo
SI3. Cortiticeds
= O @
(o)
-
= L - ’ [
. seBnas '@ /ABRASF %

ACESSO AO PORTAL NACIONAL

Escolha a Emissao Completa

Depois de entrar, clique no icone de emissao no topo da tela e escolha Emissdao Completa.

« C @ % niegocbl

o * B8 0

NFSe

CNPJ:
Nome:

E-mail: Nio informado

<>

Telefone: N&o informado

1)

DICA

Eqcon Gestao Contabil - Orientagao ao cliente

Use sempre a Emissao Completa: é nela que aparecem todos os campos dos préximos passos.

Joao Pessoa, PB - (83) 3225-5884 - 3
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ORIENTAGCAO NFS-E - ETAPA 02 DE 06

GESTAO
CONTABIL

ETAPA 01 ETAPA 02 ETAPA 03 ETAPA 04 ETAPA 05 ETAPA 06
@ Acesso ao @ P e Servico Valores Revisao e Download
portal ¢ emissao da nota

O Pessoas

Passos 1a 4 - quem emite e quem contrata

PASSO 01
Inicie a emissao completa
Na tela inicial, em Preencher as informacoées IBS/CBS? , marque Nao. Informe a Data de Competéncia |,

correspondente a data em que o servigo foi prestado. Nao marque a opgao de informar série e numero da
DPS. Em seguida, confirme que esta emitindo como Prestador/Fornecedor.

PORTAL CONTRIBUINTE o

a : Pessoas

(22) %

Pessoas Servigo

Emitir NFS-e

INFORMAGOES GERAIS
Preencher as informagdes IBS/CBS? *
Sim

® Néo

Data de Competéncia *
26/08/2026 =

Informar série e numero da DPS

EMITENTE DA NFS-E

Voc iré emitir esta NFS-e como? *
® Prestador/Fornecedor
Tomador/Adquirente

Intermediario

PASSO 02
e Confira os dados do emitente e o regime do Simples Nacional

O sistema ja traz preenchidos o Municipio, CNPJ, Razao Social e a opcao no Simples Nacional da sua
empresa: apenas confira se estdo corretos. Em Regime de Apuracao dos Tributos no Simples Nacional ,
selecione a primeira opcao: “Regime de apuracao dos tributos federais e municipal pelo Simples Nacional”.

EMITENTE DA NFS-E

Vocé ira emitir esta NFS-e como? *
®) Prestador/Fornecedor
Tomador/Adquirente

Intermediario

Municipio * Indicador Municipal *

Montes Claros/MG v 105597 v
CNPJ Razéio Social

CNPJdoctiene (exemplol RAZEO SOCIAL DOCLIENTE (EXEMPLO)

Opgéo no Simples Nacional *
Optante - Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (ME/EPP)

Regime de Apuragéo dos Tributos no Simples Nacional *

‘ Regime de apurag&o dos tributos federais e municipal pelo Simples Nacional

Selecione...
‘ Regime de apuragéo dos tributos federais & municipal pelo Simples Nacional
Regime de apuragéo dos tributos federais pelo Simples Nacional ¢ o ISSQN pela NFS-¢ conforme respectiva legislagdo municipal do tributo

Regime de apuragio dos tributos federais e municipal pela NFS-e conforme respectivas legislagdes federal e municipal e cada tributo

Eqcon Gestao Contabil - Orientagao ao cliente Jodo Pessoa, PB - (83) 3225-5884 - 4
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ORIENTAGCAO NFS-E - ETAPA 02 DE 06

GESTAO
CONTABIL

ETAPA 01 ETAPA 05 ETAPA 06
@ Acesso ao @ ETAPA 02 ESTAP.A 03 f/T?pA 04 Revisao e Download
portal ESS0as ervico alores emissao da nota
ETAPA 02 - PESSOAS - CONTINUAQAO

PASSO 03
e Informe os dados do cliente (tomador do servico)

Em Onde esta localizado o estabelecimento/domicilio? , selecione Brasil. Informe o CPF ou CNPJ do cliente
e clique na lupa para o sistema buscar o nome/razao social automaticamente. Telefone e e-mail ndo sao
obrigatdrios; o endereco costuma vir preenchido pela busca.

TOMADOR/ADQUIRENTE DO SERVICO
Onde esté localizado o estabelecimento/domicilio? *
® Brasil

Exterior

Tomador/Adquirente néo informado

CPF/CNPJ * Indicador Municipal
Q &

Nome/Razéo Social
Telefone Email
¥ Informar enderego
CEP Municipio

Q JOAO PESSOA/PB
Bairro * Logradouro *

Namero * Complemento

DICA Os dados do cliente na imagem foram ocultados. No seu caso, informe os dados reais do seu cliente.

PASSO 04

Destinatario e intermediario do servico

Na secdo Destinatario do Servico , ndo marque nenhuma opgao. Em Intermediario do Servico , selecione
Intermediario nao informado e clique em Avancar.

DESTINATARIO DO SERVIGO

Para fins de apuragéo do IBS/CBS, o destinatério ¢ o préprio adquirente?
Sim

N&o

INTERMEDIARIO DO SERVIGO

Onde estd localizado o estabelecimento/domicilio? *
Brasil
Exterior

® Intermediério ndo informado

Eqcon Gestao Contabil - Orientagao ao cliente Jodo Pessoa, PB - (83) 3225-5884 - 5
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ORIENTAGCAO NFS-E - ETAPA 03 DE 06

GESTAO
CONTABIL

ETAPA 01 ETAPA 02 ETAPA 03 ETAPA 04 ETAPA 03 ETAPA 06
@ Acesso ao @ Pessoas @ it Valores Revisao e Download
portal ¢ emissao da nota

O 3 Servico
Passos 5 a 7 - local, codigo e descricao

PASSO 05
e Informe o local da prestacao e o codigo do servigo

Selecione o Pais e o Municipio onde o servigo foi prestado. Em seguida, escolha o Cédigo de Tributacao
Nacional e o Item da NBS correspondentes a sua atividade. Use sempre os cédigos indicados no Guia de
Configuragao enviado pela Eqcon. Na pergunta sobre imunidade, exportagcao ou nao incidéncia do ISSQN,
marque Nao.

Pessoas Servigo Valores Emitir NFS-e

LOCAL DO FORNECIMENTO/PRESTAGAQ DO SERVIGO
Pais * Municipio *

Brasil v Montes Claros/MG v

SERVICO/FORNECIMENTO PRESTADO
Cédigo de Tributagéo Nacional *

04.16.01 - Psicologia. v

0 servigo/fornecimento prestado ¢ um caso de: imunidade, exportagéo de servigo ou néo incidéncia do ISSQN? *

® Néo
Sim

Municipio de incidéncia do ISSQN Data de Competéncia
Montes Claros/MG 26/08/2026

Item da NBS correspondente ao servigo/fornecimento prestado *

123019800 - Servigos de psicologia

aTencio ) Os codigos daimagem sdo apenas um exemplo. Use os do Guia de Configuracao da sua empresa.

Eqcon Gestao Contabil - Orientagao ao cliente Jodo Pessoa, PB - (83) 3225-5884 - 6
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ORIENTAGCAO NFS-E - ETAPA 03 DE 06
GESTAO
CONTABIL

ETAPA 01 ETAPA 02 ETAPA 03 ETAPA 04 ETAPA 03 ETAPA 06
@ Acesso ao @ Pessoas @ it Valores Revisao e Download
portal ¢ emissao da nota

ETAPA 03 - SERVIGO - CONTINUAGAO

PASSO 06

Descreva o servico prestado
No campo Descricao do Servico/Fornecimento , descreva de forma clara o servico realizado.

Descrigéo do Servigo/Fornecimento *

SERVIGOS PRESTADOS

INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Numero do documento de responsabilidade técnica

Documento de referéncia

Informagées complementares

PASSO 07
° Deixe em branco as informacées complementares

Os campos de numero do documento de responsabilidade técnica, documento de referéncia, informagdes
complementares e numero de pedido/ordem/projeto devem ficar em branco. Clique em Avancar.

Informages complementares

Total de caracteres: 0/ 2000

Numero do Pedido, Ordem de Compra, Ordem de Servigo ou Projeto que autorize a prestagéo do servigo/fornecimento em operagées B2B

Eqcon Gestao Contabil - Orientagao ao cliente Jodo Pessoa, PB - (83) 3225-5884 - 7
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ORIENTAGCAO NFS-E - ETAPA 04 DE 06

GESTAO
CONTABIL

ETAPA 01 ETAPA 02 ETAPA 03 ETAPA 04 ETAPA 05 ETAPA 06
@ Acesso ao @ Pessoas @ Servico @ /o Revisao e Download
portal ¢ emissao da nota

O 4 Valores
Passos 8 a 12 - valor e tributacao

PASSO 08
Informe o valor do servico

Preencha Valor da operacao/servico prestado com o valor total do servigo. Os demais campos desta segao
ficam desabilitados e nao precisam ser preenchidos.

NFSe:

> | PORTAL CONTRIBUINTE o

# Home a : Tributagéo
22 /) (S C)
Pessoas Servigo Valores Emitir NFS-e

VALORES DO FORNECIMENTO/SERVIGO PRESTADO
Valor da operagéo/servico prestado * Valor recebido pelo intermediario Desconto incendicionado Desconto condicionado

RS 10,00 R RS RS
As informagges de Tributagéo Municipal abaixo, exceto reteng#o, néo podem ser alteradas pois o tributo (ISSQN) sera apurado pelo Simples Nacional. Para alguns servigos, dedug#o/redugo pode ser alterada

Confira as regras do sistema.

TRIBUTAGAO MUNICIPAL
Tributagéo do ISSQN sobre o servigo prestado Regime Especial de Tributaggo *

Operagéo Tributavel v Nenhum v

PASSO 09

Confirme a tributacao municipal

Em A exigibilidade do recolhimento do ISSQN esta suspensa? , marque Nao. Em Ha retencao do ISSQN pelo
Tomador ou pelo Intermediario? , marque Nao. Se a empresa nao tiver beneficio municipal, marque Nao

também na pergunta seguinte. Os campos de aliquota e valor do ISSQN sao calculados automaticamente pelo
Simples Nacional.

TRIBUTAQ/&O MUNICIPAL
Tributagéo do ISSQN sobre o servigo prestado Regime Especial de Tributago *

Operag&o Tributavel v Nenhum v

A exigibilidade do recolhimento do ISSQN devido nesta operagéo esta suspensa? *
Néo

Sim

Ha retengéo do ISSQN pelo Tomador ou pelo Intermediario? *
P Néo

Sim
Este servigo prestado esta amparado por algum beneficio municipal? *
Néo
Sim
Sera aplicado algum tipo de Dedugéo/Redugo 4 base de calculo do ISSQN? *

Na data de competéncia informada, o municipio de incidéncia definido para esta NFS-e néio permite nenhum tipo de redugéo da base de célculo do ISSQN.

Eqcon Gestao Contabil - Orientagao ao cliente Jodo Pessoa, PB - (83) 3225-5884 - 8
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ORIENTAGAO NFS-E - ETAPA 04 DE 06
ConTBIL

ETAPA 01 ETAPA 02 ETAPA 03 ETAPA 04 ETAPA 03 ETAPA 06
@ Acesso ao @ Pessoas @ Servico @ /o Revisao e Download
portal ¢ emissao da nota

ETAPA 04 - VALORES - CONTINUAGAO

PASSO 10

Preencha a tributacao federal

Em Situacao Tributaria do PIS/COFINS , selecione 00 - Nenhum. Em Tipo de retencao do
PIS/COFINS/CSLL , selecione 0 - PIS/COFINS/CSLL Nao Retidos. Nao informe valores de IRRF, contribui¢cdes
sociais ou contribuicao previdenciaria retida.

Aliquota BC ISSQN Valor ISSQN

TRIBUTAGAO FEDERAL

Situagéo Tributéria do PIS/COFINS

Selecione... \ ‘

Selecione...

00 - Nenhum

0

- Operagéo Tributével com Aliquota Basica

0

N

- Operagéio Tributével com Aliquota Diferenciada

0

8

- Operagéio Tributével com Aliquota por Unidade de Medida de Produto

0.

4

- Operagéo Tributavel monofasica - Revenda a Aliquota Zero
Selecione os codigos de Situagéo e Classificagéo Tributéria apropriados para o IBS/CBS,

Cédigo de Situagéo Tributdria

TRIBUTAGAQ FEDERAL

Situagéo Tributaria do PIS/COFINS

00 - Nenhum

Tipo de retencéo do PIS/COFINS/CSLL

0 - PIS/COFINS/CSLL N&o Retidos

IRRF ContribuigSes Sociais - Retidas Contribuigo Previdencidria - Retida

RS RS

PASSO 11
a Nao preencha os campos de IBS/CBS

Deixe em branco o Codigo de Situagao Tributaria, o Codigo de Classificagao Tributaria e os documentos
referenciados na secao IBS/CBS.

IBS/CBS

Selecione os codigos de Situagéo e Classificagéo Tributaria apropriados para o IBS/CBS.

Cédigo de Situagéo Tributéria

Cédligo de Classificagéo Tributaria

Documentos referenciados nos casos de reembolso, repasse e r \to que serdo na base de calculo do IBS/CBS.
Podem ser informados os seguintes documentos: NFS-e, NF-e, CT-e, Outros Documentos Fiscais e Outros Documentos.

+ Incluir Documento

Eqcon Gestao Contabil - Orientagao ao cliente Jodo Pessoa, PB - (83) 3225-5884 - 9
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ORIENTAGCAO NFS-E - ETAPA 04 DE 06

GESTAO
CONTABIL

ETAPA 01 ETAPA 02 ETAPA 03 ETAPA 04 ETAPA 03 ETAPA 06
@ Acesso ao @ Pessoas @ Servico @ /o Revisao e Download
portal ¢ emissao

da nota

ETAPA 04 - VALORES - CONTINUAGAO

PASSO 12
Q Informe a aliquota do Simples Nacional

Em Valor Aproximado dos Tributos , selecione Informar aliquota do Simples Nacional e preencha com a
aliquota nominal indicada no Guia de Configuracao enviado pela Eqcon. Depois, clique em Avancar.

Documentos referenciados nos casos de reembolso, repasse e ressarcimento que seréo considerados na base de célculo do IBS/CBS.
Podem ser informados os seguintes documentos: NFS-¢, NF-e, CT-¢, Outros Documentos Fiscais & Outros Documentos.

+ Incluir Documento

VALOR APROXIMADO DOS TRIBUTOS
Preencher os valores monetérios em cada NFS-¢ emitida
Cenfigurar os valores percentuais correspondentes

© Informar aliquota do Simples Nacional

Aliquota no Simples Nacional *

15,50

aTenchio | Utilize sempre a aliquota indicada no Guia de Configuragdo mais recente enviado pela Eqcon. O
percentual da imagem é apenas um exemplo.

Eqcon Gestao Contabil - Orientagao ao cliente Jodo Pessoa, PB - (83) 3225-5884 - 10
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ORIENTAGCAO NFS-E - ETAPA 05 DE 06

GESTAO
CONTABIL

ETAPA 01 ETAPA 02 ETAPA 03 ETAPA 04 ETAPA 03 ETAPA 06
@ Acesso ao @ Pessoas @ Servico @ Valores @ Revisao e Download
portal ¢ emissao da nota

O Revisao e emissao

Passo 13 - conferéncia e emissao

PASSO 13

Revise e emita a NFS-e

Revise todos os dados da DPS: empresa, cliente, competéncia, local, cédigos, descrigao, valor e valor liquido.
Estando tudo correto, clique em Emitir NFS-e.

Servigo prestado - . - . . - . - . - . - - RS 10,00
Base de calculo:

Aliquota aplicada:

ISSQN

Tributag&o federal

PIS - Débito Apurag&o Propria: .. ............. B PR PP PPR IO B T PP T PP PR P P e RS000
COFINS - DEbito APUTAGHD PIOPI@: .. .« 1. . ttiete ettt ettt e aeetti e B T PP T PP PR P P e RS000
Imposto de Renda Retido na Fonte (IRRF): ... .. B PR PP PPR IO B T PP T PP PR P P e RS000
Contribuigbes Sociais - Retidas: ... .......... B PR PP PPR IO B T PP T PP PR P P e RS000
CONMTIDUIGH PrevidenGiaria - RENGR: .+« v+t ttettt ettt ettt et e ettt ettt e it oottt h e e ettt oL e ettt oLt et 4o et et ettt e e eatt e etaaeee s eeeee . RS0,00

Valor liquido da NFS-e

Servigo prestado .. . .. . . .. . .. - . .. .. . R$ 10,00
Valor total de tributos retidos: - . - . i - . - i i - - - RS 0,00
Valor liquido da NFS-e: ... .. . .. . . .. . .. - . .. .. . R$ 10,00

Emitir NFS-e >

DICA Encontrou algo errado? Use o botao Voltar ou os botdes Editar de cada bloco antes de emitir.

Eqcon Gestao Contabil - Orientagao ao cliente Jodo Pessoa, PB - (83) 3225-5884 - 11
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ORIENTAGCAO NFS-E - ETAPA 06 DE 06

GESTAO
CONTABIL

ETAPA 01 ETAPA 02 ETAPA 03 ETAPA 04 ETAPA 03 ETAPA 06
@ Acesso ao @ Pessoas @ Servico @ Valores @ Revisao e @ Download
portal ¢ emissao da nota

O Download da nota

XML e DANFSe (PDF)

APOS A EMISSAO

Baixe o XML e o DANFSe

Com a mensagem “A NFS-e foi gerada com sucesso”, clique em Baixar XML e em Baixar DANFSe. Se o portal
pedir validagdo, marque Sou humano e confirme.

« C A % negobul /N Seide « TEHUCONY ICInKZI UM A2VIVEROZI0) o in} 9
8 e QA NTRAL OO @ ~ ¥ ¥

113022100 - Servigos de contabibdade

Operagéo Tributdvel
Jodo Pessoa/P8
RS 0,00

RS 000

APOS A EMISSAO
Confira o DANFSe
O DANFSe é o documento auxiliar em PDF, para enviar ao cliente. O XML é o arquivo oficial da nota.

« C QD Adebe Acrobat femamentas pars echtar, converter ¢ ssuar POFs  chimome extes Lot ’ Sefidenk * D L @

AR FGARAL WALV s

VAR W

pica  Guarde os dois arquivos: eles comprovam a emissao da nota.
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GESTAO
CONTABIL

Pronto!

Com isso sua NFS-e e emitida
no Portal Nacional.

Qualquer duvida durante o preenchimento, € s6 chamar a Eqcon: estamos aqui
para te ajudar.

ESCRITORIO ATENDIMENTO EQCON

Joao Pessoa, PB (83) 3225-5884 Gestao Contabil




